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Prot.n. / J
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All'ufficio protocollo
A tutto il personale
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e p.c
Alle RSU
Alle OO 5SS

Oggetto: Trattamento dei dati

Ai fini del buon andamento del’ Amministrazione si richiama il personale tutto, con particolare
riguardo ai ruoll propri dell'Ufficio Protocollo e dei funzionari delegati alla sostituzione del Soprintendente,
allo scrupoloso rispetto dei principt in tema di trattamento dei dati e all’obbligo del segreto d'ufficio.

St richiamano le SS LL. alla correttezza e liceita del delicato ruolo che attualmente rivestono
nell'espletamento delle mansioni relative all'utilizzo del protocollo (sia cartaceo che informatico).

In particolare, i documenti contenenti dati sensibili (ad es. dati biometrici, giudiziari, informazioni
riservate, ecc.) devono essere scaricati, protocollati e consegnati al Dirigente in busta chiusa.

Deve comunque essere adottata ogni cautela possibile affinché nessuno non autorizzato possa
venire a conoscenza di tale tipologia di documento, inclusi accesso e visione ai computer dedicati .

E' pertanto vietata qualsiasi forma di diffusione e comunicazione dei dati trattati rammentando
peraltro I'obbligo del segreto d'ufficio, motivo per il quale nessuna notizia di cui si & venuti a conoscenza
nel'espletamento delle proprie funzioni pud essere comunicata ad estranei al trattamento.

Al riguardo si fa riferimento alla seguente normativa di cui si raccomanda 'osservanza:

- DPR16/04/2013 n. 62 Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici;

- DM 23/12/2015 n. 597 Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero dei beni e delle
attivita culturali e del turismo;

- DLgs 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di protezione dei dati personali;

- Legge 07/08/1990 n.241, art, 24 {esclusione dal diritto di accesso;

- DM 26/10/1994 n, 682 Regolamento recante norme per la disciplina delle categorie di documenti
sottratti al diritto di accesso ai documenti amministrativi, in attuazione dell’art. 24 della legge
7/08/1990 n. 241.
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